
资产报废申请操作指南 

              ——如何追加或删除数据 

 

一、 追加拟报废资产步骤 

1、找到之前已生成但“未提交”的报废申请表 

 

2、 勾选后点侧“编辑” 

 

3、选择“添加资产” 

 



 

4、将需要添加到报废表的资产勾选上，再点击“下一步”之后选择“暂存”或

“提交。 

 

 

 

二、 删除拟报废资产   

打开报废单明细，在右后侧“删除”对应的数据即可 

 

 

 

 

 

注意： 

已提交的报废申请表不能添加数据，联系审核人员退回后才能修改。 


