
如何进行资产校内调拨、领用人变动 

 

第一步：在资产平台主页面点击“资产变动” 

 

第二步：选择对应的模块 

 

第三步：查询资产清单（或查询已提交的变动申请单） 

 

 第四步：勾选拟变动的资产数据， 



 

第五步：点击右上角选择“下一步”，再点“生成变动单” 

 

第六步：按照表格要求填写后，点击“保存”后再“提交”，等待线上审批

完成即可。 

 

流程说明： 

跨单位调拨需要接收人、双方单位资产负责人审核； 

领用人变动（资产使用单位不变），需接收人、单位资产负责人审核。 

资产变动单进展情况，可在图三“业务单列表”或资产平台主页的

“进度跟踪”等处查询。 


